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河北师范大学教育基金会文件
教基字〔2022〕4号

河北师范大学教育基金会理事会

会议流程规定

为做好河北师范大学教育基金会（以下简称“基金会”）的工

作，要坚持必要的会议制度，现对基金会理事会召开会议流程作如

下规定。

一、基金会的重点工作、重大事项、重要捐赠、年度计划总结

等，须召开理事会会议研究，由理事表决，作出会议决议。

二、理事会会议要议大事、议急事，议议题范围内的事项，保

障会议的效率、效益和质量，力戒形式主义、官僚主义和文牍主义。

三、秘书长负责向理事、监事征集会议议题，并报理事长审核，



- 2 -

由理事长确定会议议题和召开会议时间。由秘书长编制会议通知，

送达理事、监事及与会相关人员。

四、理事有权向理事会及时提交会议议题，有三分之一理事同

时提议同一议题的，建议理事长召集理事会会议。

五、会议由理事长主持；理事长因事确不能到会，由理事长委

托副理事长主持会议。秘书长负责协助组织会议。

六、理事会会议每年一般召开两次。遇有临时急办议题，由理

事长审核并根据需要，决定召集理事会会议。

七、坚持民主决策，所议议题，必须经过半数及半数以上理事

表决同意，决议方能生效。

八、会议决议等会议文件，须由与会理事签署意见。

九、秘书长负责编制理事会会议纪要，须经理事长审核、签字。

十、对于需要贯彻落实的慈善捐赠项目决议及有关决议，明确

责任分工，各司其职，按时结项，并作出项目（事项）结项报告，

向下一次理事会会议报告。

十一、会议决议的紧急、特别事项，须及时向登记管理机关河

北省民政厅和业务主管单位河北省教育厅报告。

十二、做好会议文件的入档存档工作，保障公文保管安全。

本制度于2022年7月22日经基金会第三届理事会第六次会议审

议通过，自通过之日起生效。


